PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL DE CONVOCACAO SEMAS N° 03/2023

A Secretaria de Assisténcia Social — SEMAS, atendendo ao Processo Seletivo Simplificado
— Edital SEMAS n° 001/2023, convoca os profissionais abaixo relacionados, a apresentar
os documentos no periodo de 20/11/2023 a 24/11/2023, OBRIGATORIAMENTE, via
http://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/login.aspx, (conforme orientagdo anexa).
Os candidatos convocados deverdo anexar a documentacdo comprobatoria da qualificacéo
profissional declarada no ato da inscricdo, conforme item 4 do Edital de Abertura do
Processo Seletivo, a ficha de inscricdo gerada pelo sistema e os seguintes documentos:

01. Registro Geral — RG

02. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF

03. Situacdo Cadastral do CPF (https://servicos.receita.fazenda.gov.br »)

04. PIS/PASEP

05. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS

06. Titulo Eleitoral

07. Declaracédo de Quitacao Eleitoral expedida pelo site (www.tse.gov.br )

08. Certificado de Reservista, para o sexo masculino.

09. Certiddo de Nascimento ou Casamento (se Casado)

10. Certidao de nascimento dos filhos e CPF com idade de 01 a 21 anos

11. Comprovante de Residéncia Atual

12. Diploma ou certiddo de conclusao de curso de graduacédo de nivel superior de acordo
com o cargo pretendido;

13. Registro do Conselho Regional de Classe - ES

14. Atestado de Regularidade (Declaragéo de Nada Consta Emitida pelo Conselho)

15. Atestado de bons antecedentes criminais (apenas os expedidos pela Policia Civil).
16. Uma Foto %

17. Certiddo Negativa da Justica Estadual expedida pelo site: (Civel e Criminal) (12 e 22
Instancia civel e criminal) (http://www.tjes.jus.br)

18. Qualificacdo cadastral (http://consultacadastral.inss.gov.br)

19. Comprovante de Conta Corrente — Banestes, Banco do Brasil ou Caixa Econdémica 21.
Certiddo Negativa Federal (https://www10.trf2.jus.br » consultas » balcao-virtual)

20. Copia do Passaporte (se estrangeiro) com a data de chegada, condi¢do estrangeiro,
validade do visto e outros.

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

Ordem De Nome

Classificacao

° Higinia Carla Oliveira

8° Bebiane De Oliveira Crystello Finco
9° Sabrina Do Nascimento Dantas
10° Emanuela Machado De Souza
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CARGO: PSICOLOGO

Ordem De Nome
Classificacao
° Alex Costa Jareta
8° Edson Alves De Andrade
9° Inara Suhett Campos
100

Luiz Henriqgue Gomes

Atencdo: A desisténcia, o envio em data diversa a estipulada nesse edital, ou o ndo envio da
documentac¢do do candidato, implicardo na sua eliminacdo automatica.

Serra, 20 de novembro de 2023.

CLAUDIA MARIA DA SILVA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
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ANEXO - Orientagao Prefeitura Sem Papel

Selecione o link do PORTAL DE SERVICOS DIGITAIS informado na Convocac&o ou pelo site da
Prefeitura Municipal da Serra - Servicos Digitais no canto superior direito conforme imagem abaixo ou no
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link http://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/login.aspx.

Faca o login se possuir conta no PROTOCOLO ONLINE ou crie um novo cadastro se ndo possuir conta.
Se é/foi servidor e estd tendo problema no acesso envie um e-mail para
processoseletivo.semas@serra.es.gov.br informando: Nome, CPF, niUmero para contato e informar que nao
estd tendo acesso ao portal. Enviaremos ao setor competente para que seja feito a andlise e encaminhar um
novo login.

PREFEITURA MUNICIPAL
DE SERRA

& ACESSO AO SISTEMA

Login (ix ./ Mar l

Senha

PORTAL DE SERVICOS DIGITAIS

AR COM CERTIFICADO DIGITAL

&+ Noo possul conta? Fogo seu codostrol
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Preencha todos os dados e selecione a palavra TERMO DE USO, leia o termo e se concordar selecione a
opcdo CONCORDO.

Termos e Condicdes de Uso do Portal EI

L Al ——

Telefone Comercial Telefone Residencial
cep Enderego (Logradouro) NGmero
RCErRCO gracil . earme: ek g PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA - ES
Termos e condigdes do Portal de Servigos Digitais
Complemento Ponto de Referéncia
1. Da aceitagdo
1.1. Este documento estabelece obrigacBes, por tempo indeterminado, entre a
Prefeitura Municipal da Serra e as pessoas fisicas ou juridhcas, usuérias do Portal
Bairro Cidade UF de Servigos.

1.2. Ao utilizar o Portal, o usudrio aceita Integralimente estas normas e
compromete-se a observa-ias, sob o risco de aplicacio das penalidades cablveis
1.3. A aceitaclo do presente Instrumento & imprescindivel para o acesso e para
£ servidor da instituigao? & utilizacso de quaisquer servigos fornecidos pelo Portal. Caso nSo concorde com
as disposicbes deste instrumento, © usudrio n3o deve utiliza-los.

2. Do cadastro

2.1. O acesso as funcionalidades do Portal exigird a realizac3do de um cadastro

prévio.

Declara que li @ concordo com o termo de uso do portal
2.2. Ao se cadastrar o usudrio deverd informar dados verdadeiros compietos,
atuais e validos, sendo de sua exclusiva resp manté-k

2.3. O usudrio se compromete 3 ndo nformar seus dados cadastrais e/ou de

acesso 3 plataforma a terceiros, responsabilizando-se integralmente pelo uso que
Voitar deles seja feito.
2.4. O usudrio deverd fornecer um endereco de e-mail valido, através do qual o -

Apds a finalizacdo do cadastro e Concordar com os TERMOS DE USO, o site enviara um e-mail de
confirmac3o, onde terd um link. Se n3o localizar o e-mail de imediato, procure na caixa de SPAM/LIXO
ELETRONICO:

M Gmail

== Nova mensagem

|— Escrever
~ Favoritos
=
[J Caixa de entrada
- o Caixa de E... 20110
Y Com estrela g
S Lixo Eletrénico 5o
@ Adiados %
]EI Itens Excluidos
— Enviados
L | T
icionar aos favo...
B Rascunhos
|
~ Menos ~ Pastas
= Importante @ [} Caixa de En... 20110
Q Chats [~ 7] S Lixo Eletrénico 55
b Programados & Rascunhos 2
Todos os e-mails = itens Enviados
| [ 1] Spam o Scheduled
] Lixeira @[ Itens Excluidos
R 5
» Categorias = Arquivo Morto I
Gerenciar marcadores
* ] | Anotacdes
-+ Criar novo marcador

Conversation Hist...
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ATENCAO: O CANDIDATO QUE ABRIR MAIS DE UM PROCESSO SOLICITANDO
ADMISSAO OU DEIXAR PENDENTE QUALQUER DOCUMENTACAO, PODERA SER
DESCLASSIFICADO, SENDO DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO CANDIDATO
O CORRETO ENVIO DA DOCUMENTACAO ASSIM COMO A QUALIDADE DA
LEITURA DOS DOCUMENTOS SCANNEADOS.

Solicite a VALIDACAO DO CADASTRO, o candidato devera enviar foto da parte frontal e traseira do
documento e uma selfie segurando o documento em sua frente, mostrando seu rosto.

Prefeitura da =
’ - SERRA Dashboord Processos Dossies Assinor Documentos Autenticar Documentos Assinador Web

DASHBOARD

§ INICIAR PROCESSO ELETRONICO " DESPACHAR PROCESSOS
E" ASSINAR DOCUMENTOS E AUTENTICAR DOCUMENTOS
Q CONSULTAR MEUS PROCESSOS CONSULTAR MEUS DOSSIES

Apds a validagdo, selecione a op¢io INICIAR PROCESSO ELETRONICO na pagina inicial:

Selecione ADMISSAO PESSOAL:

DASHBOARD
E INICIAR PROCESSO ELETRONICO h ” DESPACHAR PROCESSOS
&‘,- ASSINAR DOCUMENTOS E AUTENTICAR DOCUMENTOS

Q CONSULTAR MEUS PROCESSOS CONSULTAR MEUS DOSSIES

M1ULTOOUSTITUVU.OTAUNDINW OTI T A.TI. YU V. JI
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¢ PREFEITURA MUNICIPAL DA
A f s E RR A Dashboard Processos Dossies Assinar Documentos Autenticar Documentos Assinador Web B do, MATHEUS PEREIRA JEREMIAS MIRANDA VIEIRA
-~

NOVO PROCESSO ELETRONICO

# = NOVO PROCESSO ELETRONICO

= SELECIONE O TIPO DE PROCESSO ELETRONICO DESEJADO i= TIPOS DE PROCESSO ELETRONICO MAIS UTILIZADOS

s ADMISSAO PESSOAL

SECRETARI/ DMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS

Q Buscar Ordernar por tipo
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS ¥ h
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO|  APMISSAO DE PESSOAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS ¥

« APROVAGAO DE PROJETO E LICENCIAMENTO AMBIENTAL (DEMAIS EMPREEND\MENTOS)

B
B SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO
B
B

ANO DIRETOR MUNICIPAL
NVOLVIMENTO URBANO

s REGULARIZACAO DE EDIFICAGOES

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE ¥ .
CERTIDAO DE ENDERECO OFICIAL

SECRETARI/ SENVOLVIMENTO URBANO

B CONTRATAGAO PESSOAL SAUDE

PROGRESSAO FUNCIONAL MAGISTERIO
SOLICITAGOES AMBIENTAIS ¥ ——

SOLICITACOES DE BENEFICIOS A \ RES

ATENDIMENTO A CONDICIONANTES AMBIENTAIS E OFICIOS

SOLICITACOES AMBIENTAIS

SOLICITAGOES DE BENEFICIOS A SERVIDORES ¥

SOLICITACOES DE IPTU ¥ MEDICAO DE OBRAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

SOLICITAGOES SANITARIAS - VISA ¥
B REQUERIMENTO DE VISTORIA PARA CERTIDAO DETALHADA DE HABITABILIDADE

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO

B LICENGA AMBIENTAL (LMR, LMA, LMIO)

SOLICITACOES AMBIENTAIS

Preencha no campo RESUMO DA SOLICITA(;Z\O, a convocacdo, o edital e sua classificacdo.

MUNICIPAL DA

PREFEITURA
A / SERRA Dashboard Processos Dossies Assinar Documentos Autenticar Documentos Assinador Web fal MATHEUS PEREIRA JEREMIAS MIRANDA VIEIRA

solicitante Email do Sollcitante Data de Solicitagao

MATHEUS PEREIRA JEREMIAS MIRANDA VIEIRA CONTRATOS SESA@SERRA.ES.GOV.BR 08/11/202112:05:52

Matricula cargo

79269

Lotagao Email da Lotagao

Resumo da Solicitagao *

\ B 0.TIPO DE ADMISSAO

CARGO

Preencha todos os campos e anexe os documentos no final da pagina. Inclua todos os documentos em
apenas dois PDF, um com documentos e outro com certidbes, acessando o site
https://www.ilovepdf.com/pt , concluindo clique em Salvar e Protocolar.

ApoOs seguir todo o passo a passo, sera gerado um niumero de processo,
aguarde a analise da documentagdo, assim que analisada sera dado um
parecer ao candidato.

Rua Maestro Antonio Cicero, 111, Sede Administrativa, Cagaroca, Distrito Sede, Serra, ES, CEP 29176-439
processoseletivo.seadpsi@serra.es.gov.br
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Ao finalizar todo o processo de andlise da documentagdo, o candidato deverd assinar o contrato pelo mesmo

Portal de abertura.

Acessar ASSINAR DOCUMENTOS:

DASHBOARD

E INICIAR PROCESSO ELETRONICO 0 DESPACHAR PROCESSOS
t‘,w ASSINAR DOCUMENTOS ‘ ﬁ AUTENTICAR DOCUMENTOS
Q CONSULTAR MEUS PROCESSOS CONSULTAR MEUS DOSSIES

ASSINATURA ELETRONICA:

ASSINADOR DE DOCUMENTOS

# + REAUZE ASSINATURA DE DOCU

DOCUMENTOS:

ASSINADOR DE DOCUMENTOS

# * REALZE ASSINATURA DE DOCUMENTOS

pssiavors (IS O C Ao < ¢ >
& Caixa op entroda B Processos # Tromitagses # Documentos
© Para assinar e ————

P Assinad

o

CAMPO ASSINAR:

° Guia de Apresentagdo n° 7/2021
s Processo n° 15132/2021
©® Recusado

Guia

@ Q T4 1 cel — | 4+  Zoomsutomético ~ s o R »

l  PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA
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